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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 1/2019
KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 2/2019
A. Công tác thực hiện trong tháng 1/2019:

1/ Công tác mua sắm:

- Thực hiện mua vật tư thực tập HK II/2018 – 2019;

- Thực hiện mua công cụ dụng cụ, tài sản theo đề nghị các đơn vị;
2/ Công tác khác:
- Triển khai kế hoạch kiểm kê tài sản năm 2019 đến các đơn vị;

- Kê khai tài sản cá nhân 2018;

- Báo cáo đánh giá, phân loại hàng quý theo hiệu quả công việc 2018;

- Cập nhật, đối chiếu số liệu Nhập – Xuất – Tồn kho quý 4/2018 vật tư thực tập, sửa chữa, công cụ dụng cụ, từ phòng Kế hoạch – Tài chính;

- Hoàn tất và nộp bài viết sáng kiến kinh nghiệm;
- Thống kê công việc cá nhân;

- Học Nghị quyết Trung ương VIII;

- Tổng vệ sinh phòng làm việc nghỉ tết Nguyên đán Kỷ Hợi 2019;
B. Triển khai công tác tháng 2/2019:

1/ Công tác mua sắm:

-  Thực hiện mua vật tư thực tập HK II/2018 – 2019;

- 

2/ Công tác khác:
· Hoàn tất hồ sơ kiểm kê tài sản năm 2019;
· Cập nhật số liệu Nhập – Xuất vật tư thực tập, sửa chữa, công cụ dụng cụ, từ phòng Kế hoạch – Tài chính;
TP. Hồ Chí Minh, ngày 01 tháng 02 năm 2019
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